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  و خواندن تسهیل موجب که است نشانه هائی و علائم بردن کار به ،نشانه گذاری رعایت
 .می شود آن مطالب درک شدن آسان و نوشته ابهام های رفع

 :از عبارتند پرکاربرد نشانه های و علائم از برخی

 ).(نقطه •

 (  ،)ویرگول یا کاما •

 (  ؛)نقطه ویرگول •

 (؟)علامت سؤال •

 )!(علامت تعجب •

 ):(دو نقطه •

 (…)سه نقطه •

   (-) فاصله خط یا تیره خط

 »« گیومه

 )( کمانک یا پرانتز

   ][ کروشه

  }{ آکولاد

 )*( ستاره علامت

 مایل خط یا )/( ممیز علامت

 نشانه گذاری
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 :نقطه کاربرد موارد مهمترین
 .دیگر جمله از آن انفصال و خبری و انشائی جمله های پایان در کامل وقف دهنده نشان (الف
  کانون قانون) د.ر.ک.ک.ق :مانند کلمات اختصاری علامت یا نشانه عنوان به مجزا، حروف از پس (ب

  نوشته کامل قوانین نام است بهتر :نکته(/)مدنی دادرسی آئین) .م.د.آ (/دادگستری رسمی کارشناسان
 (شود

. 

 :درنگ نما یا کاما ویرگول، کاربرد موارد مهمترین
 .است که برای مکث کوتاه در جمله به کار می رود و اجزای دو طرف آن با هم پیوند دارندنشانه ای ( الف
 .می شود استفاده آن تکرار از جلوگیری برای و (و) حرف جایگزین عنوان به (ب
 (... :است داشته اظهار پرونده، خواهان ،... آقای) بیان عطف (ج
 .شود خوانده مختلفی شیوه های به می توانند که جملاتی در مقصود درک و قرائت تسهیل برای (د
 بنابراین، نتیجه، در ترتیب، این به حقیقت، در به علاوه، :مانند عباراتی از بعد (ه

 ؛

 :ویرگول نقطه کاربرد موارد مهمترین
 جزء دو معمولاً .است نقطه از کمتر و ویرگول از بیشتر مکثی دادن نشان برای ویرگول نقطه کاربرد (الف

 مطالب رشته اما است شده تمام جمله که آنجایی .دارند منطقی رابطه ای یکدیگر با علامت این طرفین
 .می شود استفاده علامت این از است نرسیده پایان به آن با مرتبط

 ماقبل جمله آنکه بر مشروط ... و دیگر؛ بیانی به چرا؛ زیرا؛ :همانند توضیحی عبارات و کلمات از قبل (ب
 .باشد طولانی و کامل عبارات، این

 نقطه

 ، ویرگول

نقطه 
 ویرگول

 نشانه گذاری
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 :سوال علامت کاربرد موارد مهمترین
 .می رود کار به پرسش بیان برای سوالی جمله های پایان در (الف
 .می رود کار به متن یک در دیگری نوشته یا گفته صحت در تردید بیان برای نشانه این گاهی (ب

 ؟

 :تعجب علامت کاربرد موارد مهمترین
 تعجب و شگفتی تحسین، حسرت، تردید، تأکید، هشدار، ابراز برای و جمله پایان در نشانه این کاربرد

 .است

: 
 :نقطه دو کاربرد موارد مهمترین

 :عبارت است از:   همچون:   مانند. برای تبیین امر مجمل و شرح اجزای یک کلُ استفاده می شود( الف
  نقطه، دو از بعد مورد این در .می گردد استناد دیگر نوشته یا گفته به که مستقیم قول نقل از قبل (ب

 .می آید گیومه نام به دیگر نشانه ای

 سوال

 ! تعجب

 دو نقطه

... 
 :نقطه سه کاربرد موارد مهمترین

 .برای نشان دادن این که یک یا چند کلمه در داخل جمله حدف شده است( الف
 .جمله شدن طولانی از پیشگیری برای شمارش، در (ب

 نقطهسه 

 نشانه گذاری
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 :تیره خط کاربرد موارد مهمترین
   .می گیرد قرار باشد طولانی که صورتی در معترضه جمله پیش و پس در (الف
 20-25 مواد .آن مانند و قانونی مواد یا کتاب یک پیوسته صفحات تعداد دادن نشان برای (ب

- 

 :گیومه علامت کاربرد موارد مهمترین
 .هنگام نقل عین سخن یا نوشته دیگری، آن را داخل گیومه قرار می دهیم( الف
 .، باید آن را داخل گیومه قرار داد(یا شاکی و متشاکی)برای نقل و ذکر عین اظهارات طرفین دعوی ( ب
 هنگام بیان بعضی واژه ها و عبارات و اصطلاحات خارجی، نوظهور یا اصطلاحات خاص ( ج

)( 
 :کمانک یا پرانتز کاربرد موارد مهمترین

 .برای جدا کردن کلمات و جمله های توضیحی و معترضه در داخل جمله به کار می رود( الف
 بیشتر شرح یا معنا بیان از اعم تکمیلی، توضیح (ب

 خط تیره

 »« گیومه

 پرانتز

[] 
 :کروشه کاربرد موارد مهمترین

 متن در که کند گمان نویسنده که زمانی ویژه به مصحح، یا نویسنده سوی از مطلبی توضیح برای (الف
   .است افتاده قلم از جمله ای یا کلمه اصلی،

 جلسه به متشاکی ورود هنگام در :مانند  .نیست جمله اصلی جزء که وضعی و حالت بیان برای (ب
 ... ]حاضرین همهمه[

 کروشه

 نشانه گذاری
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 :آکولاد کاربرد موارد مهمترین
 مجموعهنشان دادن اجزای یک دسته یا برای 
  می شود، استخراج مجموعه یک یا کل یک از که اجزایی یا و رده بندی ها در انشعاب نمایش برای گاهی

 {آینده مضارع، ماضی،} است قسم سه بر زمان  :مثال .رود می کار به آکولاد
}{ 

 :ستاره علامت کاربرد موارد مهمترین
 برای ارجاع دادن به زیرنویس( الف
 برای جلب توجه خواننده به موضوعی مشخص( ب

/ 
 :ممیز کاربرد موارد مهمترین

 برای جدا کردن عدد روز، ماه و سال در تاریخ ها( الف
 اعشار علامت عنوان به ممیز علامت از استفاده (ب

 آکولاد

 * ستاره

 ممیز

 نشانه گذاری

البته استفاده از علامت ممیز به عنوان علامت اعشار 
.مشکلاتی نیز دارد که در ادامه به آن پرداخته می شود  
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 :اعشار علامت عنوان به ممیز علامت از استفاده مشکلات
 نخست دلیل

 word نرم افزار درون وب محیط از را ۱۲/۵ عدد شما اگر مثلا .می شود عوض عدد بخش دو جای محیط ها بعضی در
  باید ،word محیط در اعداد درست نمایش برای .بالعکس و می شود داده نمایش ۵/۱۲ شکل به آنجا در کنید، کپی
  جابه جا مسأله .نیست منطقی این که کنید تایپ را صحیح بخش سپس و ممیز، علامت سپس اعشاری، بخش ابتدا

 .باشد مشکل زا و خطرناک بسیار می تواند مالی حساس گزارش های در اعداد اعشاری و صحیح بخش شدن
 دوم دلیل

  به نه است تقسیم معنی به )/( اسلش علامت انگلیسی، زبان در .نیست اعشار جداکننده علامت این نرم افزاری نظر از 
   .دهم دو و یک معنی به نه است یک دوم معنی به انگلیسی زبان در 1/2 مثال عنوان به .اعشار معنی

 
 .کنیم استفاده (.) نقطه از «/» جای به اعشار، علامت برای متون، همه در و همیشه که است بهتر اساس این بر

 نشانه گذاری
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 عربی در فارسی

استفاده از کلمه های عربی متداول که برای بیشتر مردم قابل فهم باشد اشکالی ندارد، اما کلمه های عربی  -۱
 .دور از ذهن را نباید به کار برد

 .به کار بردن قواعد و علامت های عربی برای کلمه های فارسی از نظر اصولی درست نیست -۲

 :در ادامه مهم ترین کاربردهای نادرست قواعد عربی در فارسی عبارتند از

 علامت های جمع عربی -۱

 در زبان عربی
 علامت جمع مذکر سالم

 علامت جمع مونث سالم

 «ون » و « ین » 

 «ات » 

از این علامت ها نباید برای صورت جمع 
 .دادن به کلمه های فارسی استفاده شود

 ...بازرسین، داوطلبین، فرمایشات، آزمایشات، پیشنهادات، گزارشات، دستورات و : غلط
 .باغات، دهات، شمیرانات و لواسانات نشان دهنده یک مجموعه است و استفاده از آنها اشکالی ندارد
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 عربی در فارسی

 چنین از می توانیم که جایی تا است بهتر و نیست پسندیده فارسی، جمع نشانه عنوان به « جات » علامت
   .نکنیم استفاده کلمه هایی

 جمع مکسر عربی -۲

 اکنون چنانکه .ندارد اشکالی شود برده کار به چیز یک انواع دادن نشان برای « جات » علامت اگر :نکته
 ... و اداره جات شیرینی جات، سبزیجات، میوه جات، :است متداول

   .ندارد بستن جمع دوباره به نیازی عربی مکسر جمع کلمه های

 ... و امورات قبوضات، لوازمات، وجوهات، جواهرات، نذورات، احوالات، اولادها، اخلاق ها، :مانند

 که جایی تا است بهتر و ندارد نیازی جمع علامت به و است جمع خود کلمه، اصل کلمه ها، این گونه تمامی در
 .نبریم کار به را کلمات از صورت هایی چنین می توانیم
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 عربی در فارسی

 «ال»آوردن  -3

 .نیست درست فارسی کلمه های با و می شود برده کار به عربی کلمات کردن معرفه برای «ال»

 .می شود برده کار به ضمیر یا صفت یا اسم از جعلی مصدر ساختن برای ،«یّت» علامت عربی، زبان در

 .کنیم اضافه مصدری «ی» کلمه ها، این آخر به ،«یّت» جای به است بهتر . ... و ناچاریّت بدیّت، خوبیّت، :مانند
 ... و بدی خوبی، :مانند

   .است درست حسب الأمر اما .نیستند درست ... و الدستور حسب حسب الفرموده، حسب الفرمایش، :مانند

 علامت مصدر جعلی عربی -4

 .نیست درست فارسی کلمه های با بردن کار به اما .است درست عربی زبان در که ... و انسانیت هویّت، :مانند
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 عربی در فارسی

 تنوین -۵

 .برد کار به فارسی کلمه های با نباید را تنوین
 ... و تلگرافاً تلفناً، و جاناً زباناً، سوماً، دوماً، ناچاراً، سفارشاً، گاهاً، :مانند

 و مذکر یا و بودن فرد یا جمع در :مثال عنوان به) .می کند مطابقت جهاتی از موصوف با صفت عربی، زبان در
 (بودن مؤنث

 فارسی زبان در چون .ندارد تأنیث علامت هیچ گاه و است مفرد حال همه در صفت فارسی، زبان در اما
 .ندارد وجود مؤنث برای خاصی علامت

 و تلفنی جانی، زبانی، سوم، دوم، بناچار، گاهگاه، :است چنین کلمه ها این از بعضی از استفاده درست شکل
 ... و تلگرافی

 مطابقت صفت و موصوف -6

 ... و رئیسه خانم واصله، نامه مدیره، خانم محترمه، خانم های لازمه، اقدامات مربوطه، مأمور :نادرست ترکیب های

 .ندارد اشکالی استفاده کثرت دلیل به «مدیره هئیت» و «فاضله مدینه» ،«منوره مدینه» ،«معظمه مکه» ترکیب های
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 غلط ننویسیم

 فرمانروایی /ساختمان آبادانی،    :  اِمارت /عِمارت

 کردن حدود تعیین / ترساندن    :  تحدید /تهدید

 رود پایینِ /ناحیه    :  حوضه /حوزه

 خوردن فعل از شخص سوم / ریز کوچک،    :  خورد /خُرد

 آینده آتی، / فوری    :  آجل /عاجل

 پسندیده /تبعیت مورد    :  مطبوع /متبوع

 چاره /کردن فرار    :  گزیر /گریز

 شده جدا /شده فرض    :  مفروز /مفروض

 ... 

 گماشتن /داشتن نسبت    :  اِنتصاب /اِنتساب
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 گزارش/ تایپ نظریه 

 :گردند رعایت باید کارشناسی گزارش/نظریه (تایپ) ماشین نویسی در که مواردی از برخی

 می کنیم؟ استفاده نیم فاصله از چرا
 

  و متن خواندن شدن آسان تر باعث نیم فاصله رعایت
   .می شود متن زیبایی

 شوند رعایت باید گزارش / نظریه تایپ در که مواردی از برخی
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 چیست؟ نیم فاصله از استفاده موارد گزارش/ تایپ نظریه 

ها» جمع نشانۀ» 
 … و آپارتمان ها کابل ها، ،دستگاه ها ،زمین ها    
شده اند تشکیل بخش دو از که واژه هایی 

    .می گیرد قرار مجازی فاصله آن ها بخش  دو بین     
 این از استمراری ماضی و نقلی ماضی مضارع، فعل های)

 ... و خواسته ام می توانست، :مانند (.دسته اند
مرکب واژه های 

 … و اجاره بها تعیین کننده، ماشین نویسی،     
«اضافه «ی 

 … و سازه ی ،تسمه ی ،رشته ی     
«نکره «ای 

 … و اندازه ای پروژه ای، ،خانه ای     
شده» و «ترین» مانند پسوندها برخی» 

 … و پردازش شده ،پرُمصرف ترین     
جدانویسی قوائد رعایت هنگام 

 اسم یک از قبل «این» و «آن» کلمۀ دو اگر مثال، برای     
 .این طرف آن طرف، :مانند بیایند،

Ctrl+Shift+2 Crtl  و – 

 روش دو word در نیم فاصله تایپ برای
 :دارد وجود رایج

Crtl 

_ 

- 

Ctrl+Shift+2 

Crtl  ۲ – و) 
۱) 
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 گزارش/ تایپ نظریه 

 .شود رعایت گذاری فاصله

 .شود رعایت فاصله گذاری

 .شود رعایت فاصله گذاری

 .شود  رعایت فاصله گذاری
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 شوند رعایت باید گزارش / نظریه تایپ در که مواردی از برخی



 گزارش/ تایپ نظریه 

   ... و (انگلیسی و فارسی) مناسب (قلم) فونت اندازه و نوع از استفاده ،(ها) پاراگراف جلورفتگی
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 شوند رعایت باید گزارش / نظریه تایپ در که مواردی از برخی

 1   2   3   4   5   6   7   8   9 :فارسی فونت با اعداد

 1  2  3  4  5  6  7  8  9 :عربی فونت با اعداد

  نسبت آن سایز و شود استفاده Times New Roman فونت از انگلیسی متون نوشتن برای است بهتر
 (12 سایز انگلیسی و 14 سایز فارسی :مثال برای) .باشد کوچکتر فارسی فونت سایز به

 :شوند رعایت باید گزارش / نظریه تایپ در که مواردی سایر

  متن برای و B Titr تیترها برای .شود استفاده معمول فونت های از فارسی متون نوشتن برای است بهتر
B Nazanin یا B Zar شود استفاده. 
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 اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 ؟!نظریه کارشناسی یا گزارش کارشناسی 

 باید صادره کارشناسی قرار یک اجرای در کارشناس

 صدور ملاک دهدکه ارائه را خود کارشناسی نظریه

 ،گزارش آن که حال گرفت خواهد قرار قضایی حکم

 و وضعیت حالت، یک موجود وضعیت شرح بیشتر

 کارشناسی قرارهای از برخی مورد در که است مکان

    .باشد صادق می تواند (دلیل تأمین مانند)
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  معتبر کارشناس نظر اینکه برای و است کرده مقرر شرایطی کارشناسی نظر و کارشناسی برای قانون گذار
 قاضی اختیار در آن ها عدم یا وجود احراز و شرایط این بررسی .است لازم آن در شرایط این وجود باشد،
 از یا می دهد اثر ترتیب آن به کارشناس، نظر در شرایط وجود عدم یا وجود تشخیص اساس بر فاضی و است

 .می کند خودداری آن به دادن اثر ترتیب

 کارشناس نظر اعتبار شرایط 

(م.د.آ.ق)مدنی قانون آیین دادرسی  اصول و مبانی نظریه کارشناسی  

 (257-269 مواد) کارشناس به رجوع - ششم مبحث

  را كارشناس به امر ارجاع قرار ادعو اصحاب از هريك درخواست به يا راساً تواندمي دادگاه  -257 ماده
  كارشناس كه مدتي نيز و است لازم آن به نسبت كارشناس نظر كه موضوعي دادگاه، قرار در .نمايد صادر

 .گرددمي تعيين كند، عقيده اظهار بايد

   (م.د.آ.ق) مدنی امور در انقلاب و عمومی دادگاههای دادرسی آیین قانونبر مروری
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(م.د.آ.ق)مدنی قانون آیین دادرسی  اصول و مبانی نظریه کارشناسی  

  به مربوط رشته در صلاحيت داراي كه كساني بين از را وثوق مورد كارشناس بايد دادگاه  -258 ماده
  تعدد لزوم درصورت .شودمي انتخاب قرعه قيد به آنها، تعدد درصورت و نمايد انتخاب است، موضوع

 .گيرد قرار عمل ملاك اكثريت نظر نظر، اختلاف درصورت تا باشد فرد بايد منتخبين عده كارشناسان،
 .باشند مساوي هم با تخصص نظر از كارشناسان كه است درصورتي اكثريت نظر اعتبار - تبصره *

 
 

  ابلاغ تاريخ از هفته يك مدت ظرف هرگاه و است متقاضي عهده به كارشناس دستمزد ايداع  -259 ماده
  و باشد دادگاه نظر به كارشناسي قرار هرگاه .شودمي خارج وي دلايل عداد از كارشناسي نكند، پرداخت آنرا

  به بدوي درمرحله كارشناسي دستمزد پرداخت نمايد، رأي انشاء كارشناسي انجام بدون نتواند نيز دادگاه
  دادگاه بدوي مرحله در كه درصورتي است، خواه تجديدنظر عهده به تجديدنظر درمرحله و خواهان عهده

  مرحله در اگر و گرددمي ابطال دادخواست نمايد، صادر حكم نيز سوگند با حتي كارشناس نظر بدون نتواند
 .بود نخواهد بدوي حكم اجراي مانع ولي متوقف تجديدنظرخواهي باشد تجديدنظر
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  اخطار كارشناس به دادگاه دستمزد، ايداع و كارشناس انتخاب و كارشناسي قرار صدور از پس -260 ماده
  به كارشناس نظر وصول .نمايد تقديم را خود نظر قراركارشناسي، در شده تعيين مهلت ظرف كه كندمي

  با و كنند مراجعه دادگاه دفتر به ابلاغ تاريخ از هفته يك ظرف توانندمي طرفين شد، خواهد ابلاغ طرفين
 مدت انقضاي از پس .نمايند اظهار كتبي بطور اثباتاً يا نفياً دارند مطلبي چنانچه كارشناس نظر ملاحظه
 .نمايدمي رأي انشاي به مبادرت بودن، آماده درصورت و ملاحظه را پرونده دادگاه يادشده،

 
 

  كه اين مگر باشد،مي شده ارجاع او به دادگاه از كه كارشناسي امر قبول به مكلف كارشناس  -261 ماده
  به مباشرت از قبل بايد صورت اين در شود، شناخته موجه دادگاه تشخيص به كه باشد عذري داراي

  بودن معذور موارد همان كارشناس بودن معذور موارد .دارد اعلام دادگاه به كتبي طور به را مراتب كارشناسي
 .است دادرس

(م.د.آ.ق)مدنی قانون آیین دادرسی   
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  كه باشد اموري از موضوع كه مگراين دارد، تقديم كتباً را خود نظر مقرر مدتدر بايد كارشناس -262 ماده
  تعيين ديگري مناسب مهلت دادگاه كارشناس تقاضاي به صورت اين در .نباشد ميسر مدت آن در نظر اظهار

  هرگاه .باشد موجه و صريح بايد كارشناس نظر اظهار درهرحال .كندمي اعلام طرفين و كارشناس به و
  چنانچه .شودمي تعيين ديگري كارشناس ننمايد دادگاه تقديم كتباً را خود نظر معين مدت ظرف كارشناس

-مي اثر ترتيب آن به دادگاه شود، واصل دادگاه به كارشناس نظر ديگر كارشناس به اخطار يا انتخاب از قبل

 .داردمي اعلام دار صلاحيت مرجع به را كارشناس تخلف و دهد
 
 

  را توضيح و تكميل موارد دادگاه كارشناس، از توضيح اخذ يا تحقيقات تكميل لزوم درصورت -263 ماده
  درصورت .نمايدمي دعوت توضيح اداي براي را كارشناس و اعلام كارشناسبه و منعكس مجلس صورت در

  تشخيص ناقص را كارشناسي دادگاه توضيحات، اخذ از پس هرگاه شد خواهد جلب كارشناس حضور، عدم
 .نمايدمي محول ديگر كارشناس يا كارشناس همان به و صادر را آن تكميل قرار دهد،

(م.د.آ.ق)مدنی قانون آیین دادرسی   
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  هرگاه .كندمي تعيين كار ارزش و كيفيت و كميت رعايت با را كارشناس الزحمه حق دادگاه -264 ماده
  طور به را آن مقدار است، نبوده متناسب شده تعيين الزحمهحق كه گردد معلوم نظركارشناس اظهار از بعد

 .دهدمي را آن وصول دستور و تعيين قطعي
 

  نداشته مطابقت كارشناسي مورد معلوم و محقق احوال و اوضاع با كارشناس نظر كه درصورتي -265 ماده
 .داد نخواهد اثر ترتيب آن به دادگاه باشد،

 
  اظهار از موجه عذر بدون ولي بوده حاضر مشاوره و رسيدگي موقع در كارشناسان از يكي اگر -266 ماده
  مساوي هم با تخصص حيث از كه كارشناساني اكثريت نظر نمايد، امتناع امضا يا جلسه در حضور يا نظر

  طرف از بايد رأي، امضاي يا اظهارنظر از امتناعش يا حضوركارشناس عدم .بود خواهد عمل ملاك باشند
 .برسد امضاء به و تصديق ديگر كارشناسان

(م.د.آ.ق)مدنی قانون آیین دادرسی   
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  تخلف درصورتيكه باشد شده متضرر كارشناس تخلف از دعوا اصحاب از يكي هرگاه -267 ماده
  و ضرر .نمايد ضرر مطالبه كارشناس از تواندمي باشد متضرر به خسارات ايجاد در اصلي سبب كارشناس

 .نيست مطالبه قابل النفع عدم از ناشي زيان
 

  اقدام از قبل توانندمي شود،مي صادر كارشناس به رجوع قرار كه مورد هر در دعوا طرفين  -268 ماده
  دادگاه به و انتخاب تراضي، با را ديگري كارشناسان يا كارشناس منتخب، كارشناسان يا كارشناس

  اجراي براي دادگاه منتخب كارشناس جاي به الطرفين مرضي كارشناس صورت اين در .نمايند معرفي
  كارشناس از غير است ممكن شودمي انتخاب تراضي به كه كارشناسي .كرد خواهد اقدام كارشناسي قرار

 .باشد رسمي
 

  و شود اجرا كننده رسيدگي دادگاه مقر از درخارج كارشناسي تحقيقات كه باشد لازم اگر  -269 ماده
  به قرعه طريق به را كارشناس انتخاب تواند مي دادگاه باشند، نكرده تعيين تراضي با را كارشناس طرفين

 .نمايد واگذار شودمي اجراء دادگاه آن مقر در تحقيقات كه دادگاهي

(م.د.آ.ق)مدنی قانون آیین دادرسی   

26 



 اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 مقررات و قوانين در كه مواردي استثناي به باشد لازم كارشناسي به رجوع كه مواردي تمامي در ـ 18 ماده
  غيردولتي عمومي نهادهاي شركتهاي دولتي، دولتي، مؤسسات وزارتخانه ها، براي ديگري گونه به كشور جاري

  تكليف تعيين مي باشد، نام صريح ذكر يا نام ذكر مستلزم آنها بر قانون كه شمول دولتي دستگاههاي ساير و
  از بايد ماده اين در شده ياد دستگاههاي .مي باشد خاص مقررات و قوانين تابع كه مواردي يا و است شده

 .نمايند استفاده رسمي كارشناسان وجود
 

  .مي  باشد دادرسي آيين قانون تابع كارشناس، به قضائي مراجع ناحيه از كارشناسي امر ارجاع ـ 1 تبصره         
 

  طور به را موضوع ،رد جهات وجود صورت در ارجاعي امور در مكلفند رسمي كارشناسان ـ 2 تبصره        
 مجازات به و محسوب متخلف اينصورت غير در نمايند، امتناع كارشناسي به مبادرت از و اعلام كتبي

  در مندرج دادرس رد جهات همان رسمي كارشناس رد جهات .مي شوند محكوم قانون اين موضوع انتظامي
 .مي باشد مدني دادرسي آيين قانون

(د.ر.ک.ک.ق)کانون کارشناسان رسمی دادگستری قانون   
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  توضيحاتي و نكات مكلفند رسمي وكارشناسان باشد صريح و مستدل بـايد كارشناسي نظر اظهار ـ19 ماده
  در كامل طور به مي گردد مشخص كارشناسان عالي شوراي توسط يا و است ضروري نظريه تبيين براي كه
  و كتبـي طور به را كارشناسي نظر خود صلاحيت حدود در است موظف رسمي كارشناس .نمايند منعكس آن
  تسليم تاريخ از بعد سال پنج حداقل مدت راتا آن از نسخه اي و تسليم ذي ربط مراجع به مقرر مهـلت در

 .نمايد نگهداري
 

  است، رسمي كارشناس طرف از روز عادله قيمت تعيين مستلزم معاملات انجام كه مواردي در ـ تبصره        
 .بود خواهد معتبر صدور تاريخ از ماه شش تا حداكثر شده اعلام نظريه

(د.ر.ک.ک.ق)کانون کارشناسان رسمی دادگستری قانون   
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  او توانند می نیز دعوا طرفین و نموده امتناع رسیدگی از باید زیر موارد در ]کارشناس[ دادرس
 .کنند رد را

 
 دعوا اصحاب از یکی با ]کارشناس[ دادرس بین طبقه هر از سوم درجه تا سببی یا نسبی قرابت - الف

 .باشد داشته وجود
  امور متکفل یا مباشر طرفین از یکی یا و باشد طرفین از یکی مخدوم یا قیم ]کارشناس[ دادرس – ب

 .باشد او همسر یا ]کارشناس[ دادرس
 .باشد دعوا اصحاب از یکی وارث او، فرزند یا همسر یا ]کارشناس[ دادرس -ج
 گواه یا کارشناس یا داور یا دادرس عنوان به شده اقامه دعوای موضوع در سابقاً ]کارشناس[ دادرس - د

 .باشد کرده اظهارنظر
 و باشد مطرح جزایی یا حقوقی دعوای او فرزند یا همسر یا و طرفین از یکی و ]کارشناس[ دادرس بین -ه
 .باشد نگذشته سال دو قطعی حکم صدور تاریخ از و بوده مطرح سابق در یا
 .باشند مطروح موضوع در شخصی نفع دارای او فرزند یا همسر یا ]کارشناس[ دادرس – و

(م.د.آ.ق)مدنی قانون آیین دادرسی   

 مدنیآیین دادرسی قانون «  91ماده » : جهات رد کارشناس 
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 کارشناسی قرارهای انواع
 

 محل به دو هر یا و آنان وکلای یا و دعوی اصحاب همراه به کارشناس قرار، این در :کارشناسی قرار -1
  ابرازی مدارک بررسی و آنان وکلای و طرفین اظهارات استماع از پس محل در و نموده عزیمت قرار اجرای
 نحو به محلی معاینه و بازدید و ترسیم کارشناسی محل دقیق کروکی .می نماید کارشناسی به اقدام طرفین
 .می گردد اخذ مستند مدارک سایر کپی و گرفته صورت دقیقی

 
  یا و دعوی اصحاب همراه به کارشناس قرار، این در :محلی تحقیقات و معاینه با توأم کارشناسی قرار -2

 عزیمت قرار اجرای محل به می گردد تعیین محکمه توسط که قرار مجری عضو بعلاوه دو هر یا و آنان وکلای
 معرفی شهود از و صورتجلسه را کارشناس و طرفین اظهارات قرار، مجری عضو قرار اجرای محل در و نموده

 صورتجلسه نهایت در و داده انجام موضوع پیرامون را لازم تحقیقات و نموده اخذ شهادت طرفین توسط شده
 .می نمایند امضاء قرار مجری عضو و کارشناس و آنان وکلای و طرفین را شده تنظیم

 
 و معاینه با توأم کارشناسی قرار مشابه نیز دلیل تأمین کارشناسی قرار در :دلیل تأمین کارشناسی قرار -3

 .است الزامی خواهان حضور کارشناسی نوع این در که می گردد اقدام محلی تحقیقات
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  خواندن شامل) کارشناسی قرار مفاد موضوع همه جانبه بررسی های انجام و کارشناسی قرار اجرای از پس
 مصوب دادگستری رسمی کارشناسان کانون قانون 19 ماده مفاد مطابق ،(... و محلی معاینه و بازدید پرونده،

 .می شود تنظیم کارشناسی مستدل نظریه اسلامی شورای مجلس 1381/01/18

 چگونگی تنظیم نظریه کارشناسی

 سربرگ در هیأتی کارشناسی نظریه و انفرادی کارشناس سربرگ در بدوی یا انقرادی کارشناسی نظریه
 .می شود تنظیم هیأتی

 انواع نظریه کارشناسی

 انفرادی یا بدوی

 هیأتی
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 دستورالعمل مربوط به محتوای سربرگ اوراق کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 (اجباری ) شود در سر برگ گزارش کارشناسی آورده  لازم استمواردی که  - ۱

 آرم کانون  ۱-۱

 نام و نام خانوادگی کارشناس ۱-۲

 به فارسی "دادگستریکارشناس رسمی  " ذکر ۱-3

 رشته کارشناسی ۱-4

 ( شماره عضویت ) کانون کارشناسان رسمی دادگستری ۱-۵

 شماره گزارش  ۱-6

 تاریخ شمسی ۱-7

 حداقل یک شماره تلفن برای تماس ۱-8

 شماره صفحه ۱-9
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 دستورالعمل مربوط به محتوای سربرگ اوراق کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 ( اختیاری )شود در سر برگ کارشناسی آورده  " می تواند " مواردی که - ۲

 ...و تلفن فاکس همراه، آدرس ایمیل، شماره تلفن شماره  ۱ -۲

 با کدپستی ( منزل یا دفتر ) آدرس  ۲-۲

و  ( ارشد  کارشناسی  ) فوق لیسانس، ( کارشناسی ) لیسانس :مانندذکر بالاترین سطح تحصیلی   ۲-3
 ذکر رشتهدکتری با 

 پیوست  ۲-4
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 دستورالعمل مربوط به محتوای سربرگ اوراق کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 (ممنوع: ) آورده شودکارشناسی در سر برگ  " ممنوع است " مواردی که - 3
 

 صلاحیت های کارشناسی 3-۱

 عکس کارشناس 3-۲

 آرم به جز آرم کانون 3-3

 عضویت در ارکان کانون و عضویت در سایر سازمان ها 3-4

 ...دانشگاه و ذکر پروژه هائی که در آن فعالیت دارند شامل تدریس در  3-۵

 ذکر دانشگاهی که از آن مدرک تحصیلی اخذ شده است 3-6

 هر مطلبی که جنبه تبلیغ شخصی داشته باشد 3-7
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 نمونه سربرگ کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 انفرادی کارشناسی سربرگ نمونه
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 نمونه سربرگ کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 هیأتی کارشناسی سربرگ نمونه
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 مراحل گزارش نویسی

 مقدماتی

 طرح ریزی

 نوشتن

 تجدیدنظر

  امکانات سنجیدن آن، ارزشیابی آن، جزئیات با کامل آشنایی مطالب، تقسیم بندی و جمع آوری
  نظریه در مطالب آن کاربرد نحوه و مطالب درک آن، محدودیت و

  سوال؟ / گزارش ارائه جهت مناسب و منطقی طرح مطالب، نمودن مرتب و طبقه بندی تنظیم،
 بنویسد؟ باید چگونه می نویسد؟ که برای می نویسد؟ چرا بنویسد؟ می خواهد چه

 افکار سرعت به و می دارد معطوف اصلی مطالب به منحصراً را خود توجه شخص مرحله این در
   .می دهد خاتمه و (اولیه پیش نویس صورت به) نوشته را نظریه و می آورد کاغذ روی را خود

 حذف با مجدد بازنگری از پس .می پردازد نظریه اولیه متن اصلاح به کارشناس مرحله، این در
    .می شود آماده ارائه جهت نهایی نظریه نگارش، آیین رعایت و غیرضروری موارد

 اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 اصول و مبانی نظریه کارشناسی

قسمت   سه حداقل، بهتر است شامل (گزارش)هر نظریه 
 : متمایز از یکدیگر باشد
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 مقدمه•

 ب
 متن•

 ج
 نتیجه گیری•

 (تهیه می شود؟نظریه چرا )

 (چگونه موارد کارشناسی مورد بررسی قرار گرفته اند؟)

 (نتیجه گیری قاطع و صریح)



 شرایط مستقیم نظریه کارشناسی

 صریح بودن نظریه

 منجز بودن نظریه

 مستدل بودن نظریه

 موجه بودن نظریه

 عدم مخالفت با اوضاع معلوم

 اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 تمام باید / «د.ر.ک.ک.ق» 19 ماده / «م.د.آ.ق» 262 ماده  / ... و پوست کنده بی پرده، : صریح
 باقی مبهمی نکته هیچ و شوند بیان روشن و واضح کارشناسی، مورد خصوص در لازم توضیحات

 فنی و علمی اشراف عدم -مصلحت اندیشی :نظریه بودن صریح عدم مشکلات بزرگترین / .نماند

 اعلام کارشناسی نظریه در قطعی و مشخص طور به را نهایی نتیجه باید کارشناس / قطعی :منجز
    .باشد تشویش یا و اضطراب و تردید حاوی و احتمال و تخمین بر مبتنی نباید نظریه و نماید

  296 ماده / «د.ر.ک.ک.ق» 19 ماده / ... و دلیل با کرده اثبات شده، آورده دلیل :مستدل
 کارشناسی نظریه تهیه برای قانونی مواد و اصول مستندات، دلایل، جهات، بیان  / «م.د.آ.ق»

 ترتیب رعایت با باید کارشناسی نظریه / استدلال با همراه مقررات مطابق مقبول، پسندیده، :موجه
 .باشد پرونده به مربوط موارد تمام دربرگیرنده و تخصصی و فنی مقررات و قاعده و

 تردیدی و است شده ثابت و محرز آن ها، وجود که کارشناسی مورد پیرامون موجود واقعیت های
 ؟!اتومبیل قیمت از بیش اتومبیل به وارده خسارت :مثال / «م.د.آ.ق» 265 ماده /.ندارد وجود آن در
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 شرایط غیرمستقیم نظریه کارشناسی

 قبول امر کارشناسی

 اظهارنظر در مهلت مقرر

 ناقص نبودن

 کتبی بودن

 مشکوک نبودن

 اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 رد جهات وجود (1 :کارشناس توسط کارشناسی قبول عدم موارد / «م.د.آ.ق» 261 ماده
  26 ماده 8 بند) کارشناسی اظهارنظر صلاحیت عدم (2 («م.د.آ.ق» 91 ماده) کارشناسی

  ضروری مسافرت یا مؤثر بیماری (3 ( «د.ر.ک.ک.ق»

 اگر / «م.د.آ.ق» 262 و 260 ،257 مواد در مقرر مهلت در کارشناسی نظریه ارائه لزوم بر تاکید
   .کند استمهال تقاضای کتبی صورت به باید کارشناس نباشد میسر مدت آن در اظهارنظر بیان

 ناقص صورت در نظریه تکمیل و توضیحات ادای برای کارشناس از دعوت / «م.د.آ.ق» 263 ماده
   حضور عدم صورت در کارشناس جلب / آن بودن مجمل یا

 با مناسب فونت سایز و نوع از استفاده / کارشناسی نظریه تایپ بر سعی / «م.د.آ.ق» 262 ماده
 کارشناسی نظریه فرم آراستگی و زیبایی مجموع در و کاغذ اطراف از مناسب فاصله گذاری

 در کارشناسی نظریه بودن مشکوک صورت در کارشناسی نظریه بی اعتباری / «م.د.آ.ق» 87 ماده
    دیگر کارشناسان به موضوع نمودن محول نتیجه در و قاضی نزد
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 صحیح و استاندارد آیین نگارش رعایت نکات دستور زبان و / کلمات املای صحیح به کار بردن 

خارج از اصطلاحات حقوقی، بهتر است آن واژه تعریف  واژه های تخصصیدر صورت نیاز به استفاده از 
 عدم استفاده از واژه های تخصصی نامأنوس./ گردد

دلیل و اقدام به ارائه نظریه کارشناسی با ./ باشد دوپهلو، مبهم و سؤال انگیزمفاد نظریه کارشناسی نباید     
 نمودن مدارک پیوست/  قاطعیتو به نتیجه رساندن نظریه با  سند

مراجعه به ادارات و مطالعه پرونده های : برای مثال)توسط کارشناس  اقدامات انجام شدهذکر نمودن  
 در صورت نیاز پیوست نمودن عکس ها( / مرتبط

 در زمان بازدید در بعضی از قرارهای کارشناسیحضور طرفین دعوی در نظر گرفتن ضرورت 

دارند و مهم تر از آن عدم قضاوت و نتیجه گیری بار حقوقی و قضایی پرهیز از درج لغاتی که : بسیارمهم
 ...(  جمیع جهات با در نظر گرفتن : مانند)استفاده از عبارات غیر دقیق / حقوقی و قضایی

 اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 دستورالعمل شورای عالی کارشناسان رسمی دادگستری اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 :اساس بر کارشناسی نظریه تنظیم
   

 دستورالعمل شورای عالی کارشناسان رسمی دادگستری 

   1397/04/30 مورخه ش/1255 شماره نامه -1
 

 1399/01/20 مورخه ش/17     شماره نامه -2
 

 1399/03/13  مورخه ش/981  شماره نامه -3
 

 1399/03/13  مورخه ش/981 شماره نامه مجدد ارسال) 1399/04/30 مورخه ش/1675 شماره نامه -3
 (آن اجرای بر تأکید و
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 دستورالعمل شورای عالی کارشناسان رسمی دادگستری اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 1399/03/13 مورخه ش/981 شماره نامه 1399/01/20 مورخه ش/17  شماره نامه   1397/04/30 مورخه ش/1255 شماره نامه
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 دستورالعمل شورای عالی کارشناسان رسمی دادگستری اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 1399/04/30ش مورخه /1675نامه شماره 

  گزارش تدوین و تهیه دستورالعمل مجدد ارسال)

  ش/981 شماره نامه به کارشناسی نظریه و

 (آن اجرای بر تأکید و 1399/03/13  مورخه

45 



 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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  کامل و است شده آورده نظریه در بوده لازم چه هر :جامع
 .است
 زوائد ورود از و ندارد وجود آن در اضافی چیز هیچ :مانع

 .است آمده بعمل ممانعت



 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

..... 

 ... شهرستان انقلاب و عمومی دادسرای بازپرسی اول شعبه محترم ریاست
 علیکم؛ سلامٌ

 کارشناسی قرار اجرای در ، ... مورخه ... شماره نامه به بازگشت احترام، با 
   ... بایگانی شماره و ... کلاسه پرونده

  الکترونیکی ابلاغیه نمونه یک
 پرونده مشخصات از بخشی و

 پرونده مشخصات از بخشی

  و ثبتی مشخصات طرفین، نام مختصر، خیلی طور به کارشناسی موضوع
  ... و بازدید در حاضر اصلی طرفین نام بازدید، تاریخ نظر، مورد محل سندی

 (مورد حسب)

........ 

..... 

..... 

..... 

..... 
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 نظریه کارشناسیعنوان  اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 محکمهحوزه جغرافیایی  نوع محکمه شماره شعبه محکمه درج کلمه محترم سمت مخاطب  

ـا
ــ

ــ
ــ

ه ه
ون

نم
 

 ...ریاست محترم شعبه اول دادگاه عمومی حقوقی شهرستان 

 ...دادرس محترم شعبه اول دادگاه عمومی حقوقی شهرستان 

 ...ریاست محترم شعبه نهم دادگاه عمومی کیفری شهرستان 

 ...ریاست محترم شعبه ششم دادگاه تجدیدنظر استان 

 ...بازپرس محترم شعبه اول دادسرای عمومی و انقلاب شهرستان 

 ...دادیار محترم شعبه دوم دادسرای عمومی و انقلاب شهرستان 

 با را مخاطب سمَِت عنوان نویسی در .می شود نوشته راست سمت از و صفحه بالای نظریه عنوان :نظریه عنوان
 .است متفاوت نظریه عنوان باشد کسی چه نظریه مخاطب اینکه به بسته و می نماییم ذکر ساده صورتی به و احترام

 .بود خواهد زیر جدول شرح به نظریه عنوان باشد، قضایی مراجع و محاکم نظریه، مخاطب چنان چه -1
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 عنوان نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 حوزه جغرافیایی  نام اداره یا سازمان درج کلمه محترم سمت مخاطب  

ـا
ــ

ــ
ــ

ه ه
ون

نم
 

 ...کل محترم دادگستری استان  ریاست

 ...مدیرکل محترم ثبت اسناد و املاک استان 

 ...مدیرکل محترم منابع طبیعی استان 

 ...استان  راه و شهرسازی مدیرکل محترم 

 ...مدیرعامل محترم شرکت توزیع نیروی برق استان 

 ...  شهردار محترم

 ...شرکت آب و فاضلاب استان  مدیرعامل محترم

 ...محترم اداره منابع طبیعی شهرستان  ریاست

 .بود خواهد زیر جدول شرح به نظریه عنوان باشد، ... و سازمان ها ادارات، نظریه، مخاطب چنان چه -2
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

..... ..... 

..... 

..... 

..... 
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

دارایی های » 
«نامشهود   
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 توضیحات بیشتر
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 حق الزحمه کارشناسی -7
 

 مصوبه دادگستری رسمی کارشناسان دستمزد قانونی تعرفه اساس بر کارشناسی حق الزحمه مبلغ   

 (حروف به) ریال ... مبلغ قضاییه، قوه محترم ریاست1398/12/25 مورخه 9000/228009/100 شماره

 .می باشد (حروف به) تومان ... معادل

 کارشناسی در نظریه ( حق الزحمه)متن پیشنهادی جهت اعلام دستمزد 

 .مبالغ به حروف نیز نوشته شود: ۱نکته 
 .در کارشناسی هیأتی بهتر است مبلغ کل حق الزحمه کارشناسان نوشته شود: ۲نکته 
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 ...ریاست محترم شعبه دوم دادگاه حقوقی شهرستان 

 سلامٌ علیکم؛

 دادخواست موضوع ... بایگانی شماره ... کلاسه پرونده کارشناسی قرار اجرای در احترام، با      

 را عالی دستور است خواهشمند بدین وسیله ،... و ... خانم /آقای طرفیت به ... و ... خانم /آقای

 ،... ماده و آن ذیل ... تبصره و 11 ماده اساس بر کارشناسی، حق الزحمه مبلغ ترمیم منظور به

  مورخه 9000/228009/100 شماره مصوبه دادگستری رسمی کارشناسان دستمزد قانونی تعرفه

 به) تومان ... معادل (حروف به) ریال ... مبلغ تا قضاییه، قوه محترم ریاست1398/12/25

   .فرمایید ابلاغ و صادر ،(حروف

 کارشناسی( حق الزحمه)متن پیشنهادی جهت ترمیم دستمزد 
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 دستورالعمل تهیه و تدوین گزارش و نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 فرم تیپ گزارش های کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 شماره گذاری نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی

 شماره گذاری نظریه کارشناسی

 شماره سالیانه

 شماره سری

 سال، نوشتن با و می شود زده هم پشت سر سری شماره سال آخر تا سال ابتدای از
 دراین .آخر الی می شود شروع (1) یک شماره از مجدداً بعد سال در شماره ها

   .می شود نوشته نیز شماره گذاری سال شماره گذاری
 1399/12   ،  1399/08   ،  97/14   ،  97/01   :مثال برای

 در بدون  گذاری شماره کارشناسی، فعالیت ابتدای از شماره گذاری، روش این در
 روش این در البته .می آید هم پشت سر شماره ها شماره گذاری، سال گرفتن نظر

   .است اختیاری شماره گذاری سال ذکر شماره گذاری،

  در است کارشناس به راجع که را نامه هایی و بوده منظمی دفاتر دارای می شودکارشناس پیشنهاد :نکته
   .نماید بایگانی آتی مراجعات در آسان و سریع دسترسی منظور به خاصی، نظم با آن جا
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 شماره گذاری نظریه کارشناسی اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 اصول و مبانی نظریه کارشناسی
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 .شما همکاران گرامی بسیار سپاسگزارم

 از حُسن توجه، حوصله و شکیبایی

 دکتر حسن مرادی
 کارشناس رسمی دادگستری
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